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cricoteka

Krakéw, dnia 19.09.2022 r.

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY CENOWEJ NA DOSTAWE-/ USLUGE *

Zamawiajacy:

Osrodek Dokumentacji Sztuki Tadeusza Kantora CRICOTEKA w Krakowie ul. Nadwislanska 2-4,
30-527 Krakdéw

e-mail: cricoteka@cricoteka.pl

strona www: cricoteka@cricoteka.pl

Jezeli dotyczy: strona www prowadzonego postepowania: ........cceeeveevenenns /link do strony www BIP
Cricoteki)

osoba upowazniona do kontaktu: Natalia Zabiriska

e-mail: zabinska@cricoteka.pl , tel. (12) 442 77 70 wew. 116 kom. 506 164 326

Godziny urzedowania Zamawiajacego: od 8:00 do 16:00 w dni robocze

uprzejmie zaprasza Panstwa do ztozenia oferty cenowej na:

Swiadczenie ustug dotyczacych promocji oraz obstugi mediéw spotecznoséciowych

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o Regulamin udzielania zamoéwienn publicznych
o wartosci mniejszej niz 130 000,00 ztotych bez podatku od towaréw i ustug obowigzujacym w
CRICOTEKA w Krakowie na podstawie Zarzgdzenia Dyrektora nr 30/2022 r. z dnia 29 lipca 2022 r.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania i nie dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty bez podawania przyczyny, w szczegdélnosci z powodu zmiany zasadnosci
zlecenia zamdwienia oraz wydatkowania Srodkéw przeznaczonych na ten cel.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (ZAKRES | ILOSCI)

1.

Obstuga profili w mediach spotecznosciowych Cricoteki: Planowanie i tworzenie strategii
komunikacji online Cricoteki (tworzenie i planowanie postdw z uwzglednieniem zaréwno
biezgcych wydarzen jak i materiatéw dot. marki i postaci Tadeusza Kantora); tworzenie
materiatéw foto i video podczas wydarzen na potrzeby wykorzystania w mediach
spotecznosciowych.

Obstuga strony internetowej Cricoteki: Publikowanie wpisdw o wydarzeniach, aktualizacje
informacji.

Dziatania promocyjne projektéw: Planowanie promocji dostosowanej do projektu — kontakty
z firmami plakatujacymi i innymi miejscami zwigzanymi z ptatng reklamg; ubieganie sie
o patronaty medialne, biezgca wspodtpraca i komunikacja w tym zakresie; opracowywanie
koncepcji identyfikacji wizualnej, kontrola procesu powstawania identyfikacji, komunikacja
z grafikami; zbieranie dokumentacji zrealizowanych dziatarn promocyjnych

Kontakt z mediami: Tworzenie i wysytka materiatéw prasowych, bezposrednie kontakty
z dziennikarzami podczas umawiania rozméw/nagran; organizacja godzin dla medidw,
przygotowywanie pakietéw prasowych, zapraszanie medidw i biezgcy kontakt z nimi.
Materiaty promocyjne: Regularne uzupetnianie materiatéw promocyjnych (plakaty, ulotki,
broszury) w przestrzeni Cricoteki i Galerii-Pracowni Tadeusza Kantora.

dodatkowe wymogi:
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1) dokumenty jakich wymaga Zamawiajacy:

a) oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe w obstudze
instytucji kultury w zakresie promocji i social media;
b) certyfikat znajomosci jezyka angielskiego;

2) zamédwienie realizowane bedzie na podstawie:
pisemnej umowy TAK / NEX
rodzaj umowy: zlecenie*

Wzdér umowy stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia

Wykonawca zaproszony do ztozenia oferty w swojej ofercie wskazuje dane teleadresowe (adres, telefon,
fax, e-mail, dni i godziny urzedowania, NIP, REGON, numer rachunku bankowego) oraz osobe
upowazniong do kontaktu w sprawie zamdwienia.

W2zér formularza ofertowego z zatacznikiem tabelg A stanowi zatgcznik nr 3 do Zaproszenia.

WYMAGANE UPRAWNIENIA

Zamawiajacy zaznacza, iz oferte moze ztozy¢ Wykonawca, ktéry posiada uprawnienie do prowadzenia
dziatalnosci w przedmiocie zamowienia, jezeli przepisy prawa naktadajg takie uprawnienie lub ktéry
moze wykona¢ przedmiot zamdwienia.

Wymogi: BRAK

PRAWA AUTORSKIE TAK ANHEX

Zamawiajacy wymaga przeniesienia na jego rzecz majatkowych praw autorskich do utworu powstatego
w ramach realizacji przedmiotowego zamoéwienia na warunkach okreslonych w zatgczniku nr 1 do
Zaproszenia ,0gdlne warunki umowy / Wz6r umowy”. Cena oferty musi bezwzglednie uwzgledniac
koszt przeniesienia majgtkowych praw autorskich na rzecz Zamawiajgcego na warunkach i w zakresie
okreslonym w zatgczniku nr 1.

TERMIN REALIZACII:
‘o

v' sukcesywnie wg potrzeb na podstawie kazdorazowych zgtoszen — Wykonawca bedzie
rozliczany miesiecznie, czas pracy nie przekroczy 126 godzin w kazdym okresie rozliczeniowym.
Liczba godzin pracy stacjonarnej w miesigcu: 70, liczba godzin pracy zdalnej w miesigcu: 56, w
okresie od 01.10.2022 do 31.12.2022 + opcjonalnie w okresie od 01.01.2023 do 31.12.2023 r.
Na poczatku kazdego nowego tygodnia do wykonawcy zgtaszane bedzie zapotrzebowanie na
wykonanie zadan.

MIEJSCE DOSTAWY / SWIADCZENIA UStUGI*

Praca hybrydowa; miejsce pracy: Cricoteka, ul. Nadwislanska 2-4, pietro |; zdalnie — sprzet komputerowy
zapewnia wykonawca. Wykonawca zobowigzany bedzie do udzielenia zgody na zainstalowanie na jego
sprzecie komputerowym oprogramowania niezbednego do wykonania przedmiotu zaméwienia, jak
rowniez do odpowiedniego zabezpieczenia informacji oraz danych osobowych.
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VIIL.

CENA wyrazona w ztotych polskich powinna uwzgledni¢ przeniesienie praw autorskich.

KRYTERIUM OCENY OFERT
1. Cena(netto) —50%
2. Doswiadczenie zawodowe przy obstudze instytucji dziatalnosci kulturalnej w zakresie promocji
i social media —25%
3. Dodatkowe kwalifikacje - znajomosé jezyka angielskiego - 25%

Cena—50% (C)

C = (Crmin.: Cb.) x50

gdzie:

C - stanowi liczbe punktéw przyznanych ocenianej ofercie;

Cmin — Stanowi najnizsza zaoferowang cene za realizacje zamdwienia;
Cb — stanowi cene z badanej oferty za realizacje zamowienia.

W ramach tego kryterium maksymalnie uzyska¢ mozna 50 punktéw.

Kryterium (D) - doswiadczenie zawodowe przy obstudze instytucji dziatalnosci kulturalnej w zakresie
promogji i social media - 25%:

Przez ,instytucje dziatalnosci kulturalnej” Zamawiajgcy rozumie formy organizacyjne dziatalnosci
kulturalnej w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 194), tj. w szczegdlnosci: teatry, opery, operetki,
filharmonie, orkiestry, instytucje filmowe, kina, muzea, biblioteki, domy kultury, ogniska artystyczne,
galerie sztuki oraz osrodki badan i dokumentacji w roznych dziedzinach kultury.

Zamawiajgcy punktuje podang przez Wykonawce w odpowiedniej rubryce tabeli A (zatacznik do
Formularza ofertowego), liczbe petnych miesiecy doswiadczenia zawodowego przy obstudze instytucji
dziatalnosci kulturalnej w zakresie promocji i social media i przyznaje:

0 pkt za 3 petne miesigce doswiadczenia, 5 pkt za 6 petnych miesiecy doswiadczenia, 10 pkt. za 12 petnych
miesiecy oraz 25 pkt za wiekszg liczbe niz 12 petnych miesiecy doswiadczenia zawodowego.
Maksymalnie Zamawiajgcy bedzie punktowat doswiadczenie do 36 miesiecy (max. 25 pkt.)

W ramach tego kryterium maksymalnie uzyska¢ mozna 25 punktow.

Kryterium (E) - dodatkowe kwalifikacje - 25%

Zamawiajgcy punktuje podang przez Wykonawce w odpowiedniej rubryce tabeli A (zatacznik do
Formularza ofertowego) udokumentowang znajomo$¢ jezyka angielskiego. Liczba punktow w w/w
kryterium obliczona bedzie w nastepujgcy sposdb:

a) za poziom podstawowy (B1) — w tym kryterium 5 punktéw,

b) za poziom sredniozaawansowany (B2) — w tym kryterium 10 pkt

c) za poziom zaawansowany (C1) - w tym kryterium 20 pkt

d) za poziom zaawansowany wyzszy niz C1 - w tym kryterium 25 pkt

W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie dysponowat znajomoscig jezyka angielskiego lub potwierdzi
znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie nizszym niz B1, Zamawiajgcy punktéw nie przyzna
(w punktacji w ramach tego kryterium podane zostanie 0 punktéw).
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XIl.

Xill.

W odpowiedniej rubryce (Tabela A - zatgcznik do Formularza ofertowego), Wykonawca wpisuje:
TAK/NIE (tj. dysponuje/nie dysponuje) oraz wskazuje poziom znajomosci jezyka angielskiego, date
wydania zaswiadczenia oraz nazwe podmiotu wydajgcego oswiadczenie.

W ramach tego kryterium maksymalnie uzyskaé¢ mozna 25 punktow.

tacznie w ramach kryteridw oceny oferty mozna uzyska¢ max. 100 pkt

Ofertg najkorzystniejszg jest oferta, ktdra uzyskata najwiekszg ilos¢ punktéw w przyjetych kryteriach
oceny.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY, FORMA

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte a jej tres¢ musi odpowiadac tresci Zaproszenia do ztozenia oferty.

Oferte wraz z zatgcznikami Wykonawca moze ztozy¢ w jednej z form:

1) drukowanej podpisanej przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy,

2) elektronicznej opatrzonej elektronicznym podpisem przez osobe upowazniong do reprezentacji
Wykonawcy,

3) przestanie mailem skanu dokumentéw / oswiadczerh podpisanych przez osobe upowazniong do
reprezentacji Wykonawcy.

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na

ztozenie oferty, oswiadczen i innych dokumentédw w innym jezyku niz jezyk polski, bez ttumaczenia na

jezyk polski przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Zalecane jest skorzystanie z formularza ofertowego z zatgcznikiem tabelg A, stanowigcych Zatgcznik nr

3 do niniejszego Zaproszenia.

TERMIN SKtADNIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26.09.2022 r. do godz.: 12:00

TERMIN | WARUNKI PLtATNOSCI
Zamawiajacy rozlicza sie z Wykonawcg w terminach miesiecznych, w terminie 7 dni od dnia
wystawienia rachunku/faktury.

BADANIE, OCENA OFERT | ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego
w Zaproszeniu.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy informuje réwnoczesnie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty,

a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy moze uniewaznié postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
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XIV.

XV.
XVI.

1. w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta odpowiadajgca wymaganiom Zamawiajgcego
okreslonym w postepowaniu,

2. oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze po zebraniu i otwarciu ofert Zamawiajacy postanowi zwiekszy¢ te kwote,

3. wystgpity okolicznosci powodujace, ze udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym albo
tez udzielenie zamdwienia stato sie nieuzasadnione (np. cofniecie dofinansowania projektu,

zmiana koncepcji artystycznej itp.).

INFORMACJE O DOSTEPNOSCI ZGODNIE Z USTAWA Z DNIA 19 LIPCA 2019 R. O ZAPEWNIANIU
DOSTEPNOSCI OSOBOM ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI:
W ramach niniejszego zamdwienia:

(] dOtYCZY /OPISAC/ ettt e et er e et evenaae e

X  nie dotyczy*

Obowigzek informacyjny (RODO) — klauzula stanowi zatgcznik do niniejszego zaproszenia.

ZAtACZNIKI:

1) Wzér umowy

2) Klauzula RODO

3) Wozér formularza ofertowego z zatacznikiem tabelg A

Informujemy, ze ztozone oferty majg na celu rozpoznanie rynku i nie mogg stanowic¢ skutecznego
roszczenia do zlecenia ustugi lub zawarcia umowy. Niemniej, mogg sta¢ sie podstawg do dalszych
negocjacji i/lub zlecenia stosownej ustugi badZ zawarcia umowy w zakresie realizacji zlecenia. Majac na
uwadze powyzsze, liczymy na zainteresowanie i oczekujemy na Panstwa propozycje.

Pracownik odpowiedzialny za zamdwienie:

................................................ /data i podpis/

Akceptacja:
Kierownik Dziatu/komérki organizacyjnej

................................................ /data i podpis/

Akceptacja:
Specjalista ds. zamowien publicznych

................................................ /data i podpis/

* niepotrzebne skresli¢



