Regulamin Czytelni Archiwum Cricoteki i Biblioteki fachowej

Korzystanie ze zbiorow - przepisy ogélne

1.

10.
11.

12.

Ze zbiorow Archiwum Cricoteki oraz Biblioteki fachowej moga korzysta¢ wszyscy
pracownicy Cricoteki oraz czytelnicy spoza Cricoteki.

Korzystanie ze zbioréw Archiwum Cricoteki i Biblioteki fachowej jest bezptatne.
Korzystanie ze zbior6w mozliwe jest po wcze$niejszym uzgodnieniu terminu droga
mailowa, telefoniczng oraz osobiscie.

Korzystanie ze Archiwum Cricoteki oraz Biblioteki fachowej moze odbywac¢ sie w
Czytelni Archiwum Cricoteki i Biblioteki fachowej (dalej: Czytelnia) lub poza
Czytelnia na zasadach okres$lonych w niniejszym Regulaminie.

Czytelnia czynna jest od poniedziatku do piatku w dni powszednie w godzinach 9:00
-16:00.

Czas otwarcia Czytelni ustala Dyrektor Cricoteki. Godziny otwarcia podaje sie do
wiadomos$ci w widocznym miejscu przy wejsciu do Czytelni i na stronie internetowe;j
Cricoteki.

Dyrektor Cricoteki ma prawo w uzasadnionych przypadkach do czasowego
zamkniecia lub skrdcenia godzin otwarcia Czytelni, a fakt ten podaje sie do ogdlnej
wiadomosci na stronie internetowej Cricoteki.

Przed skorzystaniem z Czytelni, czytelnik wypetnia Formularz korzystania z Czytelni
zgodny ze wzorem, stanowigcym zal.nr 1 do niniejszego Regulaminu, podajac swoje
imie i nazwisko, date, adres e-mailowy, wykaz udostepnionych materiatéw oraz
sygnujac podpisem zgode na akceptacje Regulaminu Czytelni i zgode na
przetwarzanie danych osobowych. Formularze udostepniane sa przez pracownika
dyzurujacego w Czytelni i przechowywane sa w Czytelni jako zbiér danych
osobowych czytelnikow. Petnig one takze funkcje dziennika czytelniczego.

Materialty mozna zamawia¢ z wyprzedzeniem droga mailowa u pracownika Czytelni
[archiwum@cricoteka.pl].

Czytelnia nie prowadzi dziatalnosci kserograficzne;j.

Zezwala sie na fotografowanie materiatéw na wtasnym sprzecie czytelnikow, jedynie
w zakresie dozwolonego uzytku przewidzianego w ustawie o prawie autorskim i
prawach pokrewnych.

Niedopuszczalne jest wykonywanie fotografii materiatéw w celu innego ich
wykorzystania. W przypadku innego wykorzystania, niz jest to okreslone w § 6, ust.

2, petna odpowiedzialno$¢ ponosi czytelnik.



13.

14.

15.

Pod pojeciem wiasny sprzet nalezy rozumie¢ urzadzenie (komputer, laptop, ipad,
tablet, aparat fotograficzny, telefon komérkowy etc.) wraz z oprogramowaniem,
ktére jest wlasnoscia czytelnika i umozliwia realizacje wizerunkéw cyfrowych
archiwaliéw i zbioréw bibliotecznych bez koniecznos$ci instalacji dodatkowych
urzadzen i oprogramowania na sprzecie Czytelni.

Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych, a w szczeg6lnosci ze zbioréw Archiwum
Cricoteki nie moze narusza¢ warunkéw umoéw licencyjnych oraz praw autorskich.
Wizerunki cyfrowe obiektéw archiwalnych i zbioréw bibliotecznych moga by¢
udostepnione na zewnatrz poprzez poczte elektroniczng, transfer danych lub
poprzez wgranie na ptyte CD/DVD, pendrive lub dysk zewnetrzny wytacznie po
ztozeniu Kierownikowi Archiwum Cricoteki i Zbioréw Bibliotecznych sygnowanego
oswiadczenia zgodnie ze wzorem, stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu. W os$wiadczeniu tym czytelnik przejmuje petna odpowiedzialnos¢
wzgledem praw autorskich osobistych i majatkowych do udostepnionego mu

materiatu i zobowiazuje sie do uregulowania wszelkich formalnos$ci z tytutu zgod i

licencji.
Korzystanie ze zbioréw - postanowienia szczegélne dotyczace czytelnikow spoza
Cricoteki
16. Zbiory Archiwum Cricoteki i Biblioteki fachowej udostepniane s3g czytelnikom spoza

17.

18.

19.
20.

21.
22.

Cricoteki prezencyjnie w Czytelni. Przy czym zbiory Archiwum Cricoteki
udostepniane sg gtéwnie w postaci cyfrowej, za§ w postaci analogowej jedynie
wybrane pozycje (duplikaty).

Czytelnik ma prawo do jednorazowego korzystania z 5 pozycji. Nastepne pozycje
otrzymuje po zwrocie wypozyczonych uprzednio.

Zbiory zamawia sie poprzez ztozenie u pracownika dyzurujacego w Czytelni
Formularza z wypetnionym polem wykazu udostepnionych materiatéw.
Wykorzystane materiaty czytelnik zwraca dyzurujacemu pracownikowi Czytelni.
Czytelnik moze samodzielnie wybiera¢ pozycje z po6tki. Zobowigzany jest on do
odnotowania w Formularzu korzystania z Czytelni wykazu wybranych samodzielnie
pozycji. Zobowiazany jest on takze do przestrzegania zasady nieodktadania na poétki
wykorzystanych ksigzek, ktére nalezy zwrdci¢ bezposrednio dyzurujagcemu
pracownikowi Czytelni.

Nie wolno wynosi¢ udostepnionych pozycji poza Czytelnie.

Dopuszcza sie wypozyczenia na zewnatrz Czytelni czytelnikom spoza Cricoteki

obiektéw jedynie w wyjatkowych sytuacjach za pisemna zgoda Dyrektora Cricoteki,



po pisemnym zaopiniowaniu przez Kierownika Archiwum Cricoteki i Zbiorow

Bibliotecznych, z zastrzezeniem punktu 21 -Korzystanie ze zbioréw.

Korzystanie ze zbiorow - pracownicy Cricoteki
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Wypozyczen indywidualnych na zewnatrz moga dokonywaé¢ wytacznie etatowi (tj.
zatrudnieni na podstawie umowy o prace) pracownicy Cricoteki na podstawie
rewersu wypozyczenia zgodnego ze wzorem, stanowigcym zalacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu. Przy czym udostepnia sie pozycje wytacznie pod
warunkiem, ze w zbiorach Archiwum Cricoteki lub Biblioteki fachowej jest drugi
egzemplarz zamawianej pozycji.

Wypozyczenia nie dotycza oryginatow: obiektéow z dziatu I, III, IV i czeSciowo V,
obiektéw w ztym stanie i rzadkich.

Uprawniony pracownik moze wypozyczy¢ jednorazowo do 5 tytuléw na okres 30
dni.

Wypozyczone pozycje nalezy zwraca¢ w terminie lub prolongowaé. Czytelnikowi
przystuguje prawo do prolongaty terminu zwrotu, o ile nie s3 one wcze$niej
zarezerwowane przez inng osobe.

Z chwila przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych pozycji , konto czytelnika
moze zosta¢ zablokowane do momentu uregulowania zobowigzan wobec Archiwum
Cricoteki i Biblioteki fachowe;j.

Archiwum Cricoteki lub Biblioteka ma prawo, w uzasadnionych przypadkach, zada¢
zwrotu wypozyczonych pozycji przed uptywem regulaminowego terminu.

Przed wypozyczeniem Archiwum Cricoteki lub Biblioteka ma prawo okresli¢
wczesniejszy termin zwrotu materiatéw szczegélnie poszukiwanych.

Ostatecznie o wypozyczeniu i terminie zwrotu decyduje Kierownik Archiwum
Cricoteki i Zbioréw Bibliotecznych.

Pracownicy Cricoteki, ktérzy zagubili lub zniszczyli wypozyczone wydawnictwa, sa
zobowigzani do ich odkupienia. W sytuacji, kiedy jest to niemozliwe, s3 zobowiagzani
do zakupienia innej, pokrewnej pozycji, wskazanej przez Kierownika Archiwum
Cricoteki i Zbioréw Bibliotecznych.

Pracownik zobowigzany jest zwrdci¢ wypozyczone pozycje, niezaleznie od tego
kiedy przypadka pierwotnie ustalony termin ich zwrotu, najpézniej w dniu
rozwigzania umowy o prace z zastrzezeniem postanowien zdania nastepnego. W
przypadku, gdy rozwigzanie umowy nastepuje za wypowiedzeniem, termin zwrotu

wypozyczonych pozycji przypada w terminie 5 dni roboczych od dnia rozpoczecia



biegu okresu wypowiedzenia. Odrebne porozumienie pracownika z pracodawcy

moze okresla¢ inny termin.

Przepisy porzadkowe
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W Czytelni mozna korzysta¢ z udostepnionego sprzetu komputerowego (4

stanowiska) oraz otwartego dostepu do sieci bezprzewodowe;.

Uzytkownicy moga wykorzystywaé stanowiska komputerowe wytacznie w celach

naukowych, informacyjnych i edukacyjnych.

Niedozwolone jest wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji sprzetu,

przegladanie stron internetowych oraz korzystanie z materiatéw witasnych

zawierajgcych tresci sprzeczne z prawem lub zasadami wspo6tzycia spotecznego.

Niedozwolone jest podtaczanie do sprzetu Cricoteki dyskéw przenosnych, kart

pamieci i pendrive.

Niedozwolone jest wykonywanie czynno$ci naruszajacych prawa autorskie tworcow

lub dystrybutoréw oprogramowania i danych.

Uzytkownik sprzetu komputerowego, stanowigcego wyposazenie Czytelni

zobowigzany jest do dbania o powierzony mu sprzet, bedacy wtasnoscig Cricoteki .

Uzytkownik odpowiada materialnie za wszelkie powstate z jego winy uszkodzenia

sprzetu stanowigcego wyposazenie Czytelni.

Pracownik Czytelni ma prawo monitorowania aktualnie wykonywanych przez

uzytkownika prac.

Wnoszac do Czytelni wlasne materialty archiwalne badz biblioteczne, nalezy

poinformowac o tym dyzurujacego pracownika Czytelni.

Czytelnik korzystajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za stan powierzonych mu

materiatdw od momentu otrzymania do ich zwrotu. Aby unikna¢ odpowiedzialnosci

za juz istniejace uszkodzenia, czytelnik w chwili ich otrzymania powinien zgtosic

wszelkie zauwazone uszkodzenia, w tym takze podkreslenia.

Czytelnik odpowiada materialnie za wszelkie uszkodzenia wypozyczonych

materiatow. W przypadku uszkodzenia, zaj$cie spisuje sie protokolarnie i czytelnik

zobowigzany jest do odkupienia uszkodzonej pozycji lub zakupienia wskazanego

przez Kierownika Archiwum Cricoteki i Zbioréw Bibliotecznych innej pozycji

pokrewne;j.

Korzystajacy z Czytelni sg zobowigzani do:

* pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich, teczek, duzych toreb i plecakéw,
parasoli, paczek,

* niewnoszenia na teren Czytelni jedzenia, ani napojow,



* niewnoszenia na teren Czytelni przedmiotéw mogacych zagrozi¢ bezpieczenstwu
jej uzytkownikéw, personelu oraz zbiorow,

* zachowania ciszy,

* niekorzystania z telefonéw komérkowych,

* zapoznania sie z tre$cig oraz przestrzegania regulaminu Czytelni i ustnych
wskazéwek dyzurujacych pracownikéw Czytelni.

44. Pracownik Czytelni moze odmoéwi¢ obstugi uzytkownika naruszajacego normy
zachowania, a w szczegdlno$ci bedacego w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu,
$Srodkow odurzajacych badz zachowujacego sie agresywnie.

45. Cricoteka nie odpowiada za przedmioty pozostawione w Czytelni bez opieki.

Przepisy organizacyjne dot. bezpieczenstwa zbiorow

1. Korzystanie ze zbioréw Czytelni mozliwe jest wylacznie w obecno$ci pracownikéw
dziatu wtasciwego ds. zbioréw Archiwum Cricoteki i Biblioteki fachowe;.

2. Dostep do pomieszczenia Czytelni majg wytgcznie pracownicy dziatu wtasciwego ds.
zbioréw Archiwum Cricoteki i Biblioteki fachowej - poprzez karte dostepu oraz klucz

wydawany wytacznie w/w. pracownikom.

Ochrona danych osobowych

1.

Administratorem danych osobowych jest O$rodek Dokumentacji Sztuki Tadeusza
Kantora CRICOTEKA, ul. Nadwislanska 2-4, 30-527 Krakéow.

We wszystkich sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowa¢
sie poprzez adresem e-mailowy: iodo@cricoteka.pl

Z chwilg wypetnienia przez czytelnika Formularza korzystania z Czytelni Archiwum
Cricoteki i Biblioteki fachowej oraz poprzez wpisanie do dziennika czytelniczego danych
osobowych, jego dane zostaja umieszczone w bazie Czytelni. Dane te moga by¢
przetwarzane tylko w celach zwigzanych z dziatalno$cig Czytelni, a takze w celach
statystycznych.

Podanie danych osobowych oznacza zgode na przetwarzanie danych osobowych na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. A Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE.

Dane czytelnikéw nie sg przekazywane podmiotom trzecim.



Przepisy konncowe

1. Zmiany w regulaminie moga by¢ dokonane poprzez zarzadzenie Dyrektora Cricoteki.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wprowadzenia zarzadzeniem Dyrektora Cricoteki.
3. Zaltacznikami do niniejszego regulaminu sa:
a. Formularz korzystania z Czytelni - zatagcznik nr 1,
b. Rewers wypozyczenia - zatacznik nr 2,
c. Oswiadczenie o przejeciu odpowiedzialnos$ci tytutem praw autorskich -

zatgcznik nr 3.



Zal.nr1
Formularz korzystania z Czytelni Archiwum Cricoteki i Biblioteki fachowej
w Muzeum Tadeusza Kantora

0Osrodek Dokumentacji Sztuki Tadeusza Kantora CRICOTEKA, Krakow, ul. Nadwislanska
2-4

I. DANE CZYTELNIKA*:

Imie i nazwisko

Data kwerendy

Adres e-mail

Nazwa instytucji, uczelni
delegujace;j

II. TEMAT PRACY / CEL KWERENDY:

III. WYKAZ UDOSTEPNIONYCH MATERIALOW:

1.

2.




IV. WYKAZ MATERIALOW POBRANYCH SAMODZIELNIE Z POLEK:

*Podanie danych do kontaktu jest dobrowolne, a ich pominiecie nie powoduje ograniczenia w
korzystaniu z Czytelni.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Regulaminem Czytelni Archiwum Cricoteki i Biblioteki
fachowej, zamieszczonych na stronie internetowej Cricoteki oraz wylozonym do wgladu w
Czytelni i akceptuje tre$¢ tego Regulaminu.

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
niniejszym formularzu w celach zwigzanych z dziatalnoscia Czytelni Archiwum Cricoteki i
Biblioteki fachowej, ktérej organizatorem jest Osrodek Dokumentacji Sztuki Tadeusza Kantora
CRICOTEKA w Krakowie, jak réwniez na potrzeby przesytania do mnie przez Czytelnie
Archiwum Cricoteki i Biblioteki fachowej korespondencji mailowej, w celach okreslonych
Regulaminem Biblioteki.. Ponadto o$wiadczam, ze posiadam informacje o przystugujacym mi
prawie dostepu do tresci moich danych osobowych, uzupetnienia, uaktualnienia, sprostowania
ich oraz czasowego lub stalego wstrzymania ich przetwarzania lub ich usuniecia.

Data Podpis



Zal. Nr 2

Imie i nazwisko Miejscowos¢,
data.. e e

Uczelnia, instytucja

Oswiadczenie

Przyjmuje do wiadomosci, iz udostepnione mi w trakcie kwerendy cyfrowe wizerunki
materiatow archiwalnych ze zbioréw Archiwum Cricoteki Osrodka Dokumentacji Sztuki
Tadeusza Kantora Cricoteka w Krakowie s3 chronione prawami autorskimi.

1. Wizerunki dziet sztuki Tadeusza Kantora (gtéwnie reprodukcje obrazéw, rysunkdéw, szkicdw,
obiektow, tekstéw artysty) podlegaja ochronie i stanowia prawo majatkowe przystugujace
Spadkobierczyniom Tadeusza Kantora. Kazdorazowe ich publiczne wykorzystanie wymaga
pozyskania zgody Spadkobierczyn oraz zawarcia z nimi umowy licencyjnej. Sprawe praw
majatkowych koordynuje Fundacja im. Tadeusza Kantora w Warszawie. Dane do kontaktu w
sprawie licencji: ftk@kantorfoundation.pl

2. Materialy archiwalne ze zbioréw Archiwum Cricoteki w postaci fotografii sa chronione
prawem autorskim, nalezacym do autoréw fotografii. Kazdorazowe ich publiczne wykorzystanie
wymaga pozyskania zgody autoréw fotografii lub ich spadkobiercéw i zawarcia z wtascicielami
praw umowy licencyjnej. Dane do kontaktu w sprawie licencji moga by¢ udostepnione przez
Archiwum Cricoteki lub wymagaja doprecyzowania we wtasnym zakresie w przypadkach, kiedy
dane adresowe nie sg przez Archiwum Cricoteki znane.

Oswiadczam, iz otrzymatem informacje na temat wtascicieli praw autorskich do pozyskanego
materiatu i zobowiazuje sie do uregulowania moich zobowiazan dotyczacych korzystania z tych
praw .

Zobowiazuje sie jednocze$nie do nieodptatnego udostepnienia Cricotece wynikéw pracy
naukowej, wydawniczej lub innej, osiagnietych przy wykorzystaniu zbioréw Archiwum
Cricoteki.

W zataczeniu przedktadam wykaz udostepnionych materiatéw archiwalnych.

Podpis



Zal.nr 3

Rewers wypozyczenia obiektow archiwalno-bibliotecznych z Czytelni Archiwum Cricoteki
i Biblioteki fachowej w Muzeum Tadeusza Kantora

Osrodek Dokumentacji Sztuki Tadeusza Kantora CRICOTEKA, Krakow, ul. Nadwislanska
2-4

Rewers (nr kolejny/rokK) ...../......

Data:

Dane osoby wypozyczajacej:

Imie i nazwisko:

Nr i seria dowodu osobistego/paszportu (dla wypozyczen zewnetrznych):

Dzial w Cricotece:

Opis wypozyczanego obiektu (tytul, autor, nr inwentarzowy):
Stan zachowania:

Cel wypozyczenia:

Data zwrotu:

Podpis osoby wypozyczajacej

Podpis Kierownika Archiwum Cricoteki i Zbioréw Bibliotecznych
/osoby upowaznionej



Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Regulaminem Czytelni Archiwum Cricoteki i Biblioteki
fachowej, zamieszczonych na stronie internetowej Cricoteki oraz wylozonym do wgladu w
Czytelni i akceptuje tre$¢ tego Regulaminu.

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
niniejszym formularzu w celach zwigzanych z dziatalnoscig Czytelnia Archiwum Cricoteki i
Biblioteki fachowej, ktérej organizatorem jest Osrodek Dokumentacji Sztuki Tadeusza Kantora
CRICOTEKA w Krakowie, jak réwniez na potrzeby przesytania do mnie przez Czytelnie
Archiwum Cricoteki i Biblioteki fachowej korespondencji mailowej, w celach okreslonych
Regulaminem Biblioteki. Ponadto o$wiadczam, ze posiadam informacje o przystugujacym mi
prawie dostepu do tresci moich danych osobowych, uzupetnienia, uaktualnienia, sprostowania
ich oraz czasowego lub stalego wstrzymania ich przetwarzania lub ich usuniecia.

Data Podpis



